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INTRODUCAO

Bem-vindo ao Manual de Orientacdo do Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT) do sistema CFT/CRTs. Este guia foi elaborado para fornecer
orientacdes abrangentes e claras aos profissionais que atuam sob a jurisdicdo
do Conselho Regionais dos Técnicos Industriais da 12 Regido (CRT-01).

O TRT é um documento fundamental que estabelece a responsabilidade
técnica de um profissional pelos servigos realizados. Ele desempenha um papel
crucial na garantia da qualidade e na seguranca de projetos e servigos técnicos,
além de ser um pilar da regulamentacdo e fiscalizacdo das atividades
profissionais.

Este manual foi desenvolvido com o objetivo de esclarecer os
procedimentos, diretrizes e requisitos necessarios para a elaboragéo e registro
de TRTs de acordo com as regulamentacbes vigentes. Ele também visa
promover uma compreensao solida do significado e da importancia do TRT no
contexto do exercicio profissional dos técnicos industriais.

Neste manual, vocé encontrara informacbes detalhadas sobre os
principais aspectos do TRT, desde sua finalidade e aplicabilidade até o processo
de registro e as responsabilidades do profissional técnico. Além disso, serdo
apresentados exemplos praticos e dicas Uteis para garantir que o processo de
elaboracao e registro do TRT seja eficiente e esteja em conformidade com as
normas estabelecidas pelo CFT.

A equipe responsavel pela criacdo deste manual é composta por
profissionais experientes e especialistas em regulamentacéo técnica, com o
objetivo de fornecer um recurso completo e acessivel para todos os técnicos
industriais.

Este manual € uma ferramenta valiosa para profissionais que buscam
compreender e cumprir suas obrigacdes éticas e legais no exercicio de suas
atividades técnicas. Esperamos que ele seja utili e contribua para o
aprimoramento continuo da qualidade e seguranca das atividades técnicas em
todo o Brasil.

Antes de iniciar o processo de elaboracdo e registro do seu TRT,
recomendamos a leitura cuidadosa deste manual e a consulta regular das
regulamentagbes atualizadas do CFT para garantir a conformidade com os
requisitos mais recentes.

Agora, siga adiante e explore este manual abrangente, que o ajudara a
navegar com sucesso pela elaboracdo do Termo de Responsabilidade Técnica
e a desempenhar um papel vital na garantia da exceléncia profissional.
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O QUE E O TRT?

O Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) € um componente essencial
no contexto do exercicio profissional em diversas areas técnicas,
especialmente dentro do ambito do Sistema CFT/CRTs. Este documento
€ de carater obrigatorio e deve ser emitido pelo profissional sempre que
ele estiver envolvido na execucdo de servigcos técnicos que demandem
habilitacdo legal e conhecimentos técnicos especificos relacionados a sua

modalidade e atribuicbes profissionais.

O TRT representa um compromisso formal do profissional com a
qualidade, seguranca e conformidade de projetos e servi¢os técnicos. Ao
emitir este documento, o profissional assume a responsabilidade legal por
sua atuacéo, garantindo que o trabalho seja realizado de acordo com as

normas, regulamentacdes e melhores praticas da sua area de expertise.

Dentro do Sistema CFT/CRTs, que abrange diversas modalidades
técnicas, o TRT desempenha um papel crucial na regulamentacdo e
fiscalizacdo das atividades profissionais. Ele assegura que apenas
profissionais habilitados e capacitados atuem em suas respectivas areas,
contribuindo assim para a qualidade dos servicos prestados e para a

seguranca publica.

Em resumo, o Termo de Responsabilidade Técnica € mais do que apenas
um documento burocratico; é uma declaracdo de comprometimento do
profissional com a exceléncia técnica e o0 cumprimento das
responsabilidades que sua profissdao exige, promovendo, assim, a
integridade e a confiabilidade das atividades técnicas realizadas no &mbito
do Sistema CFT/CRTSs.
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QUAL A FINALIDADE DO TRT?

O Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) desempenha um papel
fundamental e abrangente nas relacbes entre profissionais técnicos,
contratantes e a sociedade como um todo. Esse documento confere uma
série de garantias e beneficios importantes para todas as partes
envolvidas.

Primeiramente, o TRT oferece ao contratante uma garantia crucial: a
certeza de que 0s servigcos serdao executados por um técnico legalmente
habilitado e qualificado. Isso proporciona seguranca quanto a competéncia
do profissional encarregado da tarefa, assegurando que o trabalho seja
realizado de acordo com as normas e padrdes exigidos para a respectiva
profissao.

Para o profissional técnico, o TRT assume um papel de grande relevancia,
pois representa um compromisso formal de responsabilidade pelo servigo
a ser prestado. Além disso, o TRT serve como um documento
comprobatorio das atividades realizadas, contribuindo para a construcao
de seu acervo técnico, que € uma importante referéncia de sua experiéncia
e competéncia profissional ao longo da carreira.

A sociedade como um todo também se beneficia do TRT, pois ele atesta
que os servicos foram conduzidos com responsabilidade e em
conformidade com a competéncia legal da profissao correspondente. Isso
€ essencial para garantir a integridade das atividades técnicas e, por
conseguinte, a seguranca publica e a qualidade dos resultados entregues
a sociedade.

O registro do TRT é um requisito necessario para formalizar os direitos e
deveres de ambas as partes do contrato. Para o contratante, ele oferece
uma camada adicional de seguranca, atestando que o profissional
contratado estad devidamente capacitado para desempenhar as funcées
especificas para as quais foi responsabilizado. Em suma, o TRT
desempenha um papel central na construcdao de relagdes profissionais
transparentes e na garantia da qualidade, competéncia e responsabilidade
no campo das atividades técnicas.
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A EMISSAO DO TRT E OBRIGATORIA?

A obrigatoriedade da emissdo do Termo de Responsabilidade Técnica
(TRT) é uma questdo de grande relevancia para os profissionais e
empresas que atuam em atividades técnicas. De acordo com o artigo 19
da Lei n° 13.639/2018, a resposta € clara e enfatica: sim, a emisséo do
TRT é obrigatoria. A auséncia desse documento sujeita tanto o profissional
guanto a empresa responsavel a sérias consequéncias.

A legislacdo estabelece que a falta do TRT resultarda em uma multa de
300% sobre o valor da taxa de TRT ndo paga. Essa multa é calculada a
partir do momento da autuacao e € corrigida com base na variacéo da taxa
referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia (SELIC),
acumulada mensalmente até o ultimo dia do més anterior ao da devolucéo
dos recursos. Além disso, um acréscimo de 1% é aplicado no més de
efetivacdo do pagamento da multa. Tais penalidades s&o impostas sem
prejuizo da responsabilizacdo pessoal pela violacéo ética e da obrigacéo
de paralisar o trabalho até a regularizacdo da situacao.

O paragrafo Unico do artigo 18 da mesma lei ainda prevé a possibilidade
de atualizacdo anual do valor da multa com base na variagdo integral do
indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), calculado pela
Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), no
exercicio anterior.

Portanto, fica claro que a emissdo do TRT é ndo apenas uma
obrigatoriedade legal, mas também uma medida essencial para assegurar
a regularidade das atividades técnicas e evitar consequéncias financeiras
adversas e a responsabilizacéo ética. E fundamental que profissionais e
empresas cumpram rigorosamente essa exigéncia legal, garantindo assim
a conformidade com as regulamentacdes vigentes e a integridade de suas
praticas profissionais.



QUAIS OS TIPOS DE TRTs?

Obra ou Servi(;,o — Deve ser emitido sempre que o profissional

realizar uma atividade técnica.

Cargo ou Fun(;éo — Deve ser emitido quando o profissional for

contratado por uma empresa como responsavel técnico, ou fizer parte de seu
quadro técnico, como prova de vinculo.

Multi plO Mensal - peve ser emitido quando o profissional realizar
servicos de rotina, periodicos, de baixo valor dentro de um determinado més.

Extem poréneo — Deve ser emitido quando o profissional n&o

registrou dentro dos prazos legais. Vale lembrar que, além de seu valor normal,
esse Tipo de TRT podera ter taxa e multa.




QUAL O VALOR DO TRT?

O valor do TRT é fixo, independentemente do valor do contrato dos
servicos a serem realizados, atualizado anualmente com base no
INPC.

Em 2023, o valor do Termo de Responsabilidade de Técnica — TRT
com base na Resolucdo N.° 195, de 10 de outubro de 2022, Art. 3°,
sera de R$ 60,13 (sessenta reais e treze centavos).
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COMO EMITIR O TRT — OBRA/SERVICO?

Para execucédo de obras ou prestacao de servigos

1° PASSO:

Para emitir o TRT, primeiramente o profissional deve acessar seu
ambiente de servicos no Sistema de Informacdo dos Conselhos dos
Técnicos Industriais (SINCETI), com login e senha proprios enviados ap6s
o0 registro profissional solicitado.

Acesso: servicos.sinceti.net.br

@ Profissiona Empresa

Usuario Externo PF

Usuario Externo PJ

o

Senha

Digite o codigo que aparece na imagem

O Recarregar a imagem
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2° PASSO:

Depois, selecionar no menu superior a opcao “TRT” e “Preencher Termo
de Responsabilidade Técnica™:

.|
= 2} S (] F
Conselho Reglonal v _ B v v v
dos Técnicos Industrials Contratantes TRT Certidoes Protocolos Financeiro Ferramentas
Preencher Termo de Responsabilidade Técnica
—

3° PASSO:

Em seguida, selecionar o modelo desejado, como por exemplo:
OBRA/SERVICO, CARGO/FUNCAO, MULTIPLO MENSAL,
EXTEMPORANEO ou DERIVADO.

Neste passo a passo iremos demonstrar a emisséao do TRT de
OBRA/SERVICO

Importante ficar atendo aos asteriscos *, pois onde estiver em vermelho
sao obrigatérios os preenchimentos.

Cadastrar Termo de Responsabilidade Técnica ( TRT)

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Selecione o Modelo: * v

COD101 - OBRA/ SERVICO

COD102 - CARGO ou FUNCAQ

COD103 - MULTIPLO MENSAL

Sistema de Informacdo dos Conselnog COD105 - OBRA/ SERVICO - Extemporaneo - Res. N° 39
CRT 01 - Conselho Regional dos Téeg COD109 - OBRA/ SERVICC - DERIVADO (ART)

Endereco: Setor QUADRA QS 1 RUA| COD110 - CARGO ou FUN(;;S\O - DERIVADO (ART) ficio Led Office, Aguas Claras, Brasilia/DF - 71950-770
E-mail: atendimentodf@crt01.gov.br -
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4° PASSO:
Compreensao das Atribui¢cdes do Profissional

Importante observar as atribuicdes que competem ao profissional que ira
preencher o TRT, de acordo com as resolugdes vigentes, para que o
mesmo nado extrapole suas atribuicdes. Ao clicar em “Li e Compreendi”, o
profissional declara a ciéncia no preenchimento dos servicos.

O profissional deve estudar e compreender minuciosamente as resolucdes
vigentes do Conselho Federal dos Técnicos Industriais (CFT), para
garantir que as atribuicdes que competem a ele estejam de acordo com as
atividades que serdo descritas no TRT.

Atencgéao!
Caro Profissional,

Ao preencher o campo onde vocé declara as stividades técnicas que ira desenvolver, € importante que elas sejam compativeis com as que vocé selecionou e
adicionou através da lista de codigos de servigos.

Observe, também, a compatibilidade dos servicos declarados com as suas atribuices profissionais. Seu TRT poderd ndo ser aceito caso extrapole suas
atribuictes.

Na divida, consulte o decreto 90.922/35 e a Lei 5524/58.

Atenciosamente,
CFT - Conselho Federal dos Técnicos Industriai

Li e Compreendi para seguir em frente

As resolucdes estdo descritas no Portal de Transparéncia do CFT através
do site:

https://cft-br.implanta.net.br/portal Transparencia
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5° PASSO:
O profissional deve escolher a forma de registro:
INICIAL: Quando for a primeira vez preenchido

SUBSTITUICAO: Para substituir qualquer TRT emitido por profissional técnico
industrial no SINCETI, apdés o pagamento da taxa. Para o TRT Derivado néo
podera ser feito TRT de Substituicdo (Resolucdo N° 162, de 27 de abril de 2020)

TRT de Obral/Servigco

Informagdes

@ Relativa & execucao de obras ou prestacdo de servigos inerentes as profissdes abrangidas pelo CFT/CRT.

FORMA DE REGISTRO

Forma de Registro: *

Selecione...

INICIAL .
SUBSTITUICAD
Sistema de Informac&o dos Conselhos dos Tecnicos Industriais
CRT 01 - Conselho Regional dos Técnicos Industriais 01

Endereco’ Setor QUADRA QS 1 RUA 210 LOTE 34 E, 36 TORRE 2 SALA1604 A 1612 COND LED, 36, Edificio Led Office, Aguas Claras, Brasilia/DF - 71950-770
E-mail: atendimentodf@crt01.gov.br

5° PASSO:

O Profissional deve escolher qual o nivel da sua participacao:

Participacdo:™ |NDIVIDUAL v

CO-AUTOR

CO-RESPONSAVEL v
QUIPE

E
Finalidade: * T Is 00

Observagdo: *

Empresa Contratada:

CO-AUTOR: Esta designacao indica que uma atividade técnica, definida como
intelectual e abrangida por um contrato Unico, € realizada em conjunto por
profissionais de igual competéncia, deve se vincular o TRT ja existente.

Participacdo:*| co-AUTOR v
[J TRT Principal
PESQUISAR
Numero: Buscar TRT
9
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CO-RESPONSAVEL: Esta designacdo indica que uma atividade técnica,
abrangida por um contrato Unico, € de responsabilidade conjunta por
profissionais de igual competéncia, deve se vincular ao TRT j& existente.

Participacdo: | CO-RESPONSAVEL w

[J TRT Principal

PESQUISAR

MNumero: Buscar TRT

EQUIPE: Representa uma variedade de atividades complementares abrangidas
por um Unico contrato, sendo executadas de forma conjunta por profissionais
com competéncias distintas. O profissional que inicia a emissdao do TRT
possibilitara a conexdo do TRT de outro membro da EQUIPE.

Participacio:* EquUIPE e
) TRT Principal
PESQUISAR
Mumero: Suscar TRT

INDIVIDUAL.: Indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida por um
anico profissional.

Participacdo: ™ |NDIVIDUAL v

6° PASSO: Apés o profissional definir a “Participagao”, caso seja responsavel
técnico por empresa registrada no SINCETI, indicar a mesma.

Participacdo: *  |NDIVIDUAL v

Empresa Contratada: "

Finalidade:™  SEN DEFINICAD v

Observagio: ®

10
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7° PASSO: Definida a “Participagao, Empresa Contratada”, o proximo passo
é definir a finalidade da Obra/Servigo.

Participacdo: ™ |NDIVIDUAL v

Empresa Coniratada: w

Finalidade:™ gEM DEFINICAC  ~

Ambiental

Aguicola

Artistico @
Cadastral

Comercial

Cultural #
Escolar
Esportivo
| Florestal
ISTITUCIONAL (CONVE Hoteleiro
Industrial
Infraestrutura
Judicial

Selecione a opgé Misto (microempreendedor individual) somente se esfiver realizando o cadastro do seu TRT de Cargc
isento dovalordi  Qutro :nte com sua solicitacdo de Registro de Empresa.

Observacdo: ®

Prezado(a) Profi

Patriménio Histérico
- Selecione o tipo | Pris_ic_nal liddrio” para Cbras ou Servicos relacionados a Situaco de Calamidade no Estado do Espirito S:
Este TRT éisent Religioso ente apos andlise e aprovacao do CRTs da Regido. Caso seu TRT ndo seja aprovado, serd necess

Residencial -

8° PASSO: No campo “Observacao”, o profissional deve inserir todos os
detalhes do servico que sera realizado.

Obs: E imprescindivel que o profissional insira 0 méaximo possivel de detalhes da
Obra/Servico que sera realizada, caso o profissional emita uma nota fiscal dos
servicos, a mesma deve estar compativel com o TRT, para posterior solicitacdo
da Certiddo de Acervo Técnico (CAT).

Participacdo:™  |NDIVIDUAL v
Empresa Coniratada: "
Finalidade:* Residencial w

Observacdo: ™ [ySIRA TODOS 05 DETALHES DO SERVICO QUE
SERA PRESTADO, O MESMO SERVIRA PARA
SOLICITACAO DA CERTIDEO DE ACERVO TECNICO @
(CATY), POSTERIOR APOS O PEDIDC DE BAIXA
DO TRT.

11
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9° PASSO:

ACAO INSTITUCIONAL (CONVENIO)
PARA REGISTRO DE MEI

Somente para emissao do TRT de Cargo e Funcéo.

PARA EMISSAO DO TRT SOLIDARIO

Selecione o tipo de acéo institucional "TRT Solidario” para Obras ou Servi¢os
relacionados a Situacao de Calamidade no Estado do Espirito Santo, Sao
Paulo e Rio de Janeiro. Este TRT € isento de taxa, sera registrado somente
apos analise e aprovacdo do CRTs da Regido. Caso seu TRT nao seja
aprovado, sera necessario realizar o cadastro de um novo TRT informando
NENHUM na opcéo de acao institucional.

Caso contrario basta apenas selecionar a op¢cdo NENHUM, e seu TRT sera
aprovado logo ap6s Compensacao do boleto.

AGAO INSTITUCIONAL (CONVENIO)

FPrezado(a) Profizsinal,

Selecione a opcdo Registro de Empresa MEI (microempreendedor individual) somente se estiver realizando o cai

. isento do valor de emissdo e analisado juntamente com sua solicitacdo de Registro de Empresa.

Q Selecione o tipo de acdo institucional "TRT Soliddrio™ para Obras ou Servicos associados a situacbes de calamidade
Este TRT & isento de taxa, sera registrado somente apds andlise e aprovacao do CRTs da Regido. Caso seu TRT néc

Caso contrario basta apenas selecionar a opcdo NENHUM, e seu TRT serd aprovado logo apés Compensacio do bol

Acdo Institucional: *|  NENH UM v @
Selecione...

EE
ATIVIDADES CONTRATADAS TRT Solidario

10° PASSO: No proximo passo, o profissional deve inserir as “ATIVIDADES
CONTRATADAS?” (cliqgue em Adicionar Atividades).

ATIVIDADES CONTRATADAS

Adicionar Atividade ~

12



CRT-01

Canselho Regional dos Técnices
I ais da 1° Regiso

Escolha o “Nivel Atividade”.

Remover

Mivel Atividade: * v

Afividade profissional: * 1 - DIRETA v

2 - EXECUGAO
3 - CONDUGAD 3 |
4-CONSULTORIA  plividade | | Consultar tista e afividades
5-COORDENACAD | "
& - DIRECAO |
9-GESTAD

10 - ORIENTAGCAQ
11 - SUPERVISAO
- — 12 - MANUTENCAD

icionar it le 13 _ PROJ ETO

Atividade:
x|

Unidade de medida: ™

Quantidade: *

Escolha a “Atividade Profissional” a ser realizada.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Remover

Nivel Atividade:* 13 _ PROJETO v

Atividade profissional: *

- __________________________________F
Alividade:
.

53 - AMPLIACAQ
45 - ANALISE
4 - ANTEPROJETO
56 - ASSISTENCIA TECNICA
105 - ASSISTENCIA TECNICA NA COMPRA, VENDA E UTILIZAGAC DE PRODUTOS E EQUIPAMENTOS ESPECIALIZADOS
103 - ASSISTENCIA TECNICA NO ESTUDO E DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E PESQUISA TECNOLOGICAS
107 - ATESTADO TECNICO DA INSTALAGAO
23 - AUDITORIA
27 - AVALIACAO
100 - CALCULO
= 36 - CENTRAL DE QUALIDADE =
CONTRATO 47 - CERTIFICACAO
o 01 - COLETA DE DADOS I
102 - CONDUZIR A EXECUGCAC TECNICA
100 - CONTROLE TECNOLOGICO
10 - DESENHO TECNICO
28 - DESENVOLVIMENTO
55 - DESMONTAGEM [
11 - DETALHAMENTO -

Unidade de medida: *

Quantidade: *

Adicionar Atividade *

Adicionar Contrato ™

LU

ANEXAR ARQUIVOS

*Tinne Cunartadne: inn inan ndf

Escolha a “Atividade” clicando em “Consultar lista de atividades”.

ATIVIDADES CONTRATADAS
Remowver
Nivel Atividade: *| 13 _ PROJETO v
Alividade profissional: * 05 - PROJETO w
Ali\u’idade:x
Digite o CédigD ou nome da atividade. Vocé pode adicionar mais de uma. Consultar lista de atividades
Unidade de medida: * -
Quantidade: * 0,000

Adicionar Afividade ™

13



Apos clicar em “Consultar lista de atividades”, escolha o codigo das
atividades de acordo com as atribui¢cdes técnicas de sua especialidade.

Selecione Uma Opgao

LISTA

Mostrar tedos | Esconder fodos

Ele 02-CFT

: 4000 - OBRA E SERVICOS - NAVAL

0001 - OBRAS E SERVICOS - AERONAUTICA

0955 - OBRAS E SERVICOS - CONSTRUGAQ CIVIL
1666 - OBRAS E SERVICOS - ELETRICA

5100 - OBRAS E SERVICOS - INCENDIO E PANICO
6000 - OBRAS E SERVIGOS - METROLOGIA

2837 - OBRAS E SERVICOS - QuiMmica

CRT-01

glord dos Téonicos
ais da 17 Regino

Clicando no botédo de +, os subitens da atividade escolhida irdo aparecer, assim
podendo o profissional inserir sua atividade desejada em conformidade com

suas atribuicoes.

LISTA

Mostrar todos | Esconder todos
E-e 02-CFT

H-e 4000 - OBRA E SERVICOS - NAVAL

B- e 0001-OBRAS E SERVICOS - AERONAUTICA

E-e 0955-OBRAS E SERVICOS - CONSTRUGAQ CIVIL
- o ADS24 - Avaliacdo de Custo de Obra

BE- @ 1301 - CONFORTO AMBIENTAL

Bl @ 0987 - EDIFICAGOES

- @ 1190 - GEOTECNIA

= 5013 - IMOVEL URBANO

E- @ 1425 - INFRA-ESTRUTURA PORTUARIA E INDUSTRIAL (DIQUES, PORTA-BATEIS, PLATAFORMAS OCEANICAS,
CONSTRUGCAO NAVAL)

B- e 1443 - INFRA-ESTRUTURA TERRITORIAL
= AD200 - INSTALACOES URBANAS - INFRA-ESTRUTURA URBANA
Bl-@ 3194 - LOCAGAO
B- @ 1326 - MATERIAIS
B @ 3205 - METROLOGIA
- o 3087 - PINTURA
- o 3161 - RELATORIO TECNICO DE VISTORIA EM EDIFICAGAO DE ALVENARIA.
B @ 1491 - SANEAMENTO
-@ 1238 - SISTEMAS CONSTRUTIVOS
- @ 1252 - SISTEMAS ESTRUTURAIS
1666 - OBRAS E SERVICOS - ELETRICA
5100 - OBRAS E SERVICOS - INCENDIO E PANICO
6000 - OBRAS E SERVICOS - METROLOGIA
2837 - OBRAS E SERVICOS - QUIMICA

-
Ll

[ = B e W

@ @ @ @
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E importante enfatizar que dentro da “Atividade”, é possivel inserir mais de
um tipo de servigco compativel com o “Nivel Atividade”.

Caso a “Atividade” inserida ndo seja compativel com o “Nivel Atividade” é
possivel “Adicionar Atividade”.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Remover

Nivel Atividade: ™ 13 _ PROJETO v
Afividade profissional:® 5 - PROJETO v

AINIdBOS: 477 . CFT > OBRAS E SERVICOS - CONSTRUGAO CIVIL  EDIFICAGOES > EDIFICACAO = ALVENARIA
«+ 1024 - CFT = OBRAS E SERVIGOS - CONSTRUGAO CIVIL > EDIFICACOES » EDIFICAGAD DE ALVENARIA = CERCA
+ 1176- CFT = OBRAS E SERVICOS - CONSTRUGAO CIVIL = EDIFICAGGES » EDIFICAGAO » MADEIRA

* Digite o codigo ou nome da atividade. Vocé pode adicionar mais de uma Consultar lista de atividades

Unidade de medida. * v

Quantidade: * 0.000

Adicionar Atividade *

Escolha a “Unidade de Medida” e insira a “Quantidade”.

Unidade de medida: ® w

CQuantidade: ® 0 00

Ex: Uma obra de 72,55m2, logo o profissional ira escolher a “Unidade de
Medida” m2 - Metro Quadrado

Unidade de medida: ™  m2 _ jjetro Quadrado v

Quantidade: 72 550

Obs: Este € somente um exemplo de preenchimento, cada profissional deve
ficar atento as suas atribuicbes em conformidade com as resolu¢des do
Conselho Federal dos Técnicos Industriais (CFT).
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11° PASSO: Inserir os dados do Contrato, clique em “Adicionar Contrato”

CONTRATO

Adicionar Contrato =

CONTRATO
Remover
Para informar um contratante estrangeiro, escolha uma das opcdes: Contratante Pessoa Fit
= estrangeiro (sem a necessidade de informar o nimero de CPF/CNPJ, permitindo também, cad
Contratante:* (O Contratants Pessoa Fisica () Contratante Pessoa Fisica (Nome)
() Contratante Pessoa Juridica () Contratante Pessoa Juridica (Nome)
INTERESSADO
A Por favor, escolha um interessado. ‘
Proprietério:* () Proprietdrio Pessoa Fisica () Proprietério Pessoa Fisica (Nome)
() Proprietario Pessoa Juridica () Proprietdrio Pessoa Juridica (Mome) ) Aproveita Dados do Contratante
INTERESSADO
A Por favor, escolha um interessado. ‘
Numero do Contrato: @
Celebrado em: @
Inicio da Obra/Servico: *
Previsdo de Término: *
Valor da Obra/Servico: * 0.00

Caso seja 0 primeiro servico a ser realizado com o contratante, sera necessario
realizar o cadastro, para isso, cligue no botédo verde e realize o cadastro. Nos
préximos contratos, ndo sera necessario refazer esse cadastro.

Para informar um contratante estrangeiro, escolha uma das opcdes: Confratante Pessoa Fisic:
- estrangeiro (sem a necessidade de informar o nimero de CPF/CNPJ, permitindo também, cadast

Contratante:* ® Contratante Pessoa Fisica () Contratants Pessoa Fisica (Nome)

() Contratante Pessoa Juridica () Contratante Pessoa Juridica (Nome)
INTERESSADO

CRE™ XX XXXXXX-XX

& Contratante ndo encontrado. Clique aqui para cadastrar
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Insira os dados do Contratante no SINCETI

Cadastrar Contratante Pessoa Fisica
TIPO DE CONTRATANTE
® Macional (O Estrangeiro
Tipo: | Pessoa Fisica v
DADOS PESSOQAIS
CPE XXX XXX XXX-XX
Nome
Sex0 | Selecione. . v
Email
ENDERECO(S)
Pais. | Brasil v
CEP Preencher enderego a partir do CEP
Tipo Logradouro v

% CRT-O)

Conselne Rwgioral dos Téonices
Inddust -iais da 17 Regito

Para a insercdo do Proprietario, realize o mesmo procedimento. Caso o
Contratante e Proprietario sejam o mesmo, utilize o campo “Aproveitar dados
do Contratante”.

Para informar um contratante estrangeiro, escolha uma das opcdes: Confratante Pessoa |
o esfrangeiro (sem a necessidade de informar o nimero de CPF/CNPJ, permitindo também, c:
Contratante:* ® Contratante Pessoa Fisica O Contratante Pessoa Fisica (Nome)
() Contratante Pessoa Juridica ) Contratante Pessoa Juridica (Nome)

INTERESSADO

CPE XXX XXX XXX-XX

Resultado:

Nome: TESTE

CPF:

Tipo: Pessoa fisica
®RUA

e Ver todos os dados

Froprietério:* ® Proprietario Pessoa Fisica
() Proprietario Pessoa Juridica
INTERESSADO

. Proprietério Pessoa Fisica (Nome)
) Proprigtirio Pessoa Juridica (Mome) O Aproveita Dados do Contratante

CPF7 XXX XXX XXX-XX

Resultado:

Nome: TESTE
CPF:

Tipo: Pessoa fisica
®RruA

& Ver todos os dados
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Observe os campos obrigatdrios *.

Nao obrigatorio:

e Numero do Contrato
e Celebrado em

Obrigatorio:

e Inicio da Obra/Servico
Obs: O inicio da obra ndo pode ser anterior a emissdo do TRT

e Previsdo de Término
Obs: Figque atento ao término da obra para posterior baixa do TRT

e Valor da Obra/Servico
Obs: Insira o valor real do servigo, em caso de baixa do TRT e
solicitacdo da Certiddo de Acervo Técnico, 0 mesmo deve ser
compativel com a nota fiscal ou comprovacédo do termino do servigco
apos a baixa.

Mimero do Contrato: @
Celebrado em: iﬁi 3
Inicio da ObrafServico: ® ey
: 34
Previsdo de Término: * ey
Iﬂl
Valor da ObralServico: ™ 0.00

Insira o Endereco da Obra /Servico, se o endereco for o mesmo do Contratante
ou Proprietario pode se utilizar a op¢éo, ndo esqueca de inserir a Latitude e
Longitude da localizagdo da obra/servico, caso o SINCETI n&o insira
automaticamente é possivel inserir manualmente.

Preencher Endereco; O

ENDEREGO DA OBRA/SERVICO

' \ Verifique atentamente se o endereca informado estd correto, o enderego néo poderd ser alterado.
/ARN novamente ap6s emissdo do boleto ou pelo TRT de Substituigio.

Tipo Coordenada: | Grau Decimal v

Selecionar Coordenadas

Exc +/-90.999999 18
o™ informar manualmente a5 coordenadas

Ex +-150.999999
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ONDE ENCONTRAR AS COORDENADAS NO

GOOGLE MAPS?

Insira 0 endereco no Google Maps, no alfinete da localizacédo vermelho, clique
com o botéo direito no mouse.

’via das Estrelinhas

o

-23.61358, -46.85612

Petit

Rotas a partir daqui

Rotas ate aqui

0 que ha aqui?

Pesquisar nas proximidades

Imprimir

Adicionar um lugar que esta falta...

Adicione sua empresa
Informar um problema de dados

Medir distancia

cao
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12° PASSO: E possivel anexar no TRT arquivos, como contratos, notas fiscais,
recibos, imagens, ou qualquer arquivo que o profissional julgar necessério. Essa
acdo ndo € um requisito obrigatorio para emissdo do TRT de Obra/Servico.

ANEXAR ARQUIVOS

*Tipos Suportados: jpg, jpeg, pdf
*Tamanho maximo do arguivo: 10MB

Adicionar

13° PASSO: Para finalizar o preenchimento do Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT), faca a validacdo por meio dos caracteres informados pelo
SINCETI.

VALIDAGAQO
Por favor, repita os ™
caracteres:
¥ Cadastrar
Sucesso!
O procedimento foi realizado.
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COMO EMITIR O BOLETO E GERAR O TRT?

14° PASSO: Neste passo, antes de gerar o boleto, o profissional deve verificar
se todos os dados do TRT estéo corretos, basta clicar em “Imprimir
Rascunho do TRT” e analisar.

Informagdes

Relativa 4 execucBo de obras ou prestacdo de servicos inerentes &s profissdes abrangidas pelo CFT/CRT.

Aguardando pagamento
O documento de TRT sera valido apés compensacéo do pagamento.
Conforme o artigo 17, da Lei 13639 "N serd efetuado Termo de Responsabilidade Técnica sem o prévio recolhimenta da taxa do Termo de Responsabilidade Técnica pela pessoa fisica do profissional ou pela pessoa juridica responsavel
& artigo 4, § 17, da resolucdo 35: "0 infcio da atividade profissional sem o recolhimento do valor do TRT ensejard as sangbes legais cabiveis”

Infragéo conforme art. 35, IV, da resolucéo 45 - técnico industrial com registro no CRT regular exercendo atividade fiscalizada sem ter feito o devido TRT.

e

Caso o TRT esteja com dados incompativeis, cligue em “Alterar” para corrigir
antes da emissao do boleto.
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15° PASSO: Se todos os dados estiverem em conformidade, agora esta na
hora da emisséo do boleto. Cligue em “Emitir Boleto”.

Informagdes

\ Relativa & execucéo de obras ou prestacio de servigos inerentes as profizsdes abrangidas pelo CFT/CRT.

Aguardando pagamento
O documento de TRT sera valido apos compensagao do pagamento.
Conforme o arfigo 17, da Lei 13.639: "Ndo sera efetuado Termo de Responsabilidade Técnica sem o ¢
& artigo 4, § 1°, da resolucdo 55: "0 inicio da atividade profissional sem o recolhimento do valor do TRT

Infragdo confarme art. 35, IV, da resolucdo 45 - técnico industrial com registro no CRT reguiar exercen '

Defina a parte pagadora. Observe que apds adicionar e emitir o boleto, ndo
sera mais possivel alterar o TRT.

Emisséo de Boleto

ESCOLHA O SACADO

Informagées
Apos a geragio do boleto nao sera mais possivel alteraro TRT.

Caso o boleto nio seja pago até o vencimento, esta TRT sera cancelada e o profissional tera que emitir um novo TRT.

Sacado:* @ profissional: TESTE PROFISSIONA!
O Contratante: REGUA MCMEDIDA - ¢
O Proprietario: REGUA MCMEDIDA - C

O outro

ACOMPANHAMENTO DO TRT

Seu boleto foi gerado, basta clicar em “Imprimir Boleto”.

Informages

@ Relativa & execucio de obras ou prestacdo de semvigos inerentes &s profissdes abrangidas pelo CFT/CRT.

Aguardando pagamento
O documento de TRT sera valido apos compensagéo do pagamento.
Conforme o artigo 17, da Lei 13.639: “Nédo serd efetuado Termo de Responsabilidade Técnica sem o prévio recolhimen
& artigo 4, § 1°, da resolucdo 55: "0 infcio da atividade profissional sem o recolhimento do valor do TRT ensejara as sang

Infragdo conforme art. 35, IV, da resolucdo 45 - técnico industral com registro no CRT regular exercendo atividade fisc:

e Detalhes do Boleto |§| Imprimir Boleto |§| Imprimir Razcunhe do TRT
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